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REGLAMENTO PARA EL PROCESOS DE ADQUISICION DE BIENES DE
EMAPAAC

CONSIDERANDO

Que, la Ley de Transformacién Econdmica, publicada en el Suplemento del Registro
Oficial Nro. 34 del 13 de marzo del 2000, ha reformado el Art. 4 de la Ley de
Contratacién Publica;

Que, el.segundo inciso del literal b) del Art. 4 de la Ley de Contratacion Publica,
determina que la adjudicacion de bienes muebles, la ejecucion de obra, y la prestacién
de servicios no regulados por la Ley de Consultoria, cuya cuantia sea inferior al valor
que resulte multiplicar el coeficiente del 0.0000005 previsto en el literal b) por el monto
del Presupuesto General del Estado, no se sujetarda a los procedimientos
precontractuales previstos en la Ley de Contratacién Publica, pero para celebrar los
contratos respectivos se observaran las normas reglamentarias pertinentes que para el
efecto dictara la Empresa Municipal de Agua Potable Alcantarillado y Aseo Cayambe;
¥, en ejercicio de las atribuciones que le confiere la Ley de Régimen Municipal.

Expide:

REGLAMENTO PARA VIABILIZAR LOS PROCESOS DE ADQUISICION DE
BIENES Y SUMINISTROS, EJECUCION DE OBRAS Y PRESTACION DE
SERVICIOS A EMAPAAC, CON CUANTIAS MENORES A LA BASE ESTABLECIDA
PARA EL CONCURSO PUBLICO DE OFERTAS.

TITULO|

DE LOS PROCEDIMIENTOS SUJETOS A REGIMEN INTERNO DISPOSICIONES
GENERALES

Art. 1.- Ambito de aplicacién.- Se sujetan a las normas establecidas en este titulo, la
adquisicién de bienes muebles, ejecucién de obras, la prestacion de servicios, cuya
cuantia no exceda de multiplicar el coeficiente 0.0000005, por el monto del
Presupuesto Inicial del Estado del correspondiente ejercicio economico.

Art. 2.- Competencia.- Sera competente para solicitar cotizaciones, realizar cuadros
comparativos y sugerir al Gerente la adquisicion de bienes y servicios la Jefatura
Administrativa y Financiera de la Empresa; en caso de ejecucion de obra o prestacion
de servicio, los cuadros comparativos e informes seran presentados por las Jefatura
Técnica de Agua Potable y Jefatura de Recoleccion de Desechos Sdlidos, segun el
caso.

Gerencia, previo la presentacion del informe respectivo y cotizaciones, adjudicara la
adquisiciones de bienes y servicios

Art. 3.- Atribuciones y obligaciones.- Las atribuciones y obligaciones del Jefe
Administrativo Financiero, seran:

1. Para la adquisicion de bienes, ejecucion de obras y servicios que no
superen los USD. 300.00 se solicitard una cotizacion y la presentacién
de la respectiva factura, una vez realizada la adquisicion;
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2. Para la adquisicion de bienes, ejecucion de obras y_servicios que no
superen_ los . USD.. 600,00° se solicitara dos cotizaciones' y la
presentacion de la respectiva factur#, una vez realizada la adquisicion;

3. Para la adquisicién de bienes, ejecucion de obras y servicios que no
superen el valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0.0000005-por
el monto del presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio
econdémico, se solicitara tres cotizaciones .~

Las cotizaciones seran solicitadas a personas juridicas o naturales debidamente
acreditadas y que cuenten con el respectivo Registro Unico de Contribuyentes

Art. 4. Previa a la adquisicién, el sefior Gerente, una vez recibido el requerimiento
institucional, dispondra al Jefe Administrativo y Financiero para que cotice ofertas, las
mismas que deberan contener:

~4n social del oferente y de su representante legal, de ser el caso;
:tro Unico de contribuyentes;
necificaciones técnicas de los bienes ofrecidos, de sus precios
:s y del descuento que se ofrezca, si fuere del caso;
/i1 de las garantias que se presentaren en caso de aceptarse la oferta;
&) romma de pago;
f) Fizzo de ~~trega;y, ’
Cuas re 5 que fueren necesarios a criterio de la Jefatura Administrativa y

elalel

FOsic Gi . .dministrativo y Financiero presentara al Gerente las ofertas

cotizadz sste ag; card a la oferta que mejor convenga a los intereses de la

E"" TAAC, y se proce =ra a la adquisicion, requiriéndose como Unico documento la

v por excepcion de los montos previstos en el Reglamento de Bienes del
ico solicitara al Asesor Juridico del G.M.C la elaboracién del contrato.

le iministrativa y Financiera a través de sus secciones, dispondra que se
haga el in. so del bien en bodegas, ésta remitira copia de la orden de ingreso a
Contabilide  »ara el registro correspondiente.
TITULO Il
ORDENES DE TRABAJO

Art. 5.- Ambito de aplicacién.- Se sujetan a las normas establecidas en este titulo, la
ejecucion de obras, cuya cuantia no exceda de multiplicar el coeficiente 0.0000005,
por el monto del Presupuesto Inicial del Estado del correspondiente ejercicio
econémico.

Art. 6.- Competencia.- Serd competente para expedir Ordenes de Trabajo el sefior
Gerente, previa solicitud e informe de las Jefaturas Técnica de Agua Potable y
Recoleccion de Desechos Sélidos con la presentacion de 3 ofertas.

TITULO Il ]
CONTRATACION DIRECTA

Art. 7.- Facultad del Gerente de contratar directamente.- Estin sujetas a
contratacion directa:
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Ambito de aplicacion.- La adquisicion de bienes muebles, ejecucion de obras, la
prestacion de servicios no regulados por la Ley de Consultoria, y el arrendamiento
mercantil con opcién a compra, Cuya cuantia sea inferior al valor que resulte de
multiplicar el coeficiente 0.0000005 por el monto del Presupuesto Inicial del Estado del
correspondiente ejercicio econémico:

a) Cuando en el mercado exista un solo proveedor legalmente autorizado para vender
el bien, prestar el servicio o ejecutar la obra requerida, o si la contratacion implica Ia
utilizacién de patentes, derechos, licencias o marcas exclusivas;

b) La prestacion de servicios de mantenimiento y reparacion de vehiculos en talleres
calificados como proveedores;

DISPOSICIONES COMUNES

PRIMERA.- Soportes contables.- El contrato, la factura original y todos sus anexos
constituiran los soportes de los registros contables. Las copias de dichos documentos

o~ se conservaran en poder de quien fuere responsable de la custodia de los bienes,
e
‘j SEGUNDA.- Prohibicién de subdividir el contrato.- Se observara lo previsto en el
4 Art. 69 de la Ley de Contratacién Publica.

// TERCERA.- Registro de contratistas y proveedores.- Es obligacién de la Jefatura
< Administrativa Financiera, en lo que corresponda, mantener actualizado un listado de
| contratistas y proveedores confiables y solventes para efectos de invitarlos a participar

. en la presentacion de sus ofertas.

En el mes de enero de cada afo, la EMAPAAC a través de medios de comunicacion
escritos y hablados convocara a personas naturales y juridicas para que registren o
renueven sus inscripciones de contratistas y proveedores de obras, bienes y servicios.

Sin embargo, en el transcurso del afio, se podra proceder a la inscripcion de nuevos
proveedores y contratistas.

CUARTA.- Garantias.- Previo a la suscripcion de un contrato o a la recepcion de
anticipos, el contratista debera rendir garantias, en la forma, condiciones y términos
sefalados en el Capitulo IV del Titulo VI de la Ley de Contratacién Publica, pero solo

@i se aceptaran como garantias, las previstas en los literales a), b) y ¢), y al tratarse de
concursos privados e intemnos se aceptaran garantias indicadas en el literal e) inciso
final del Art. 77 de la ley ibidem.

QUINTA.- Registro de garantias y notificacién.- La Jefatura Administrativa
Financiera, a través de Tesoreria mantendra el registro y la custodia de las garantias
otorgadas en los contratos, y seran responsables de notificar su vencimiento, con por
lo menos diez dias antes de su expiracion a las dreas encargadas del control de |a
ejecucion de la obra.

SEXTA.- Renovacién y ejecucién de garantias.- Notificadas las areas responsables
de controlar la ejecucién del contrato, estaran obligadas a requerir al contratista la
renovacion de las garantias o solicitar su ejecucién a la Tesorera de EMAPAAC.

SEPTIMA.- Obligaciones de los servidores de EMAPAAC.- Todos los servidores de
la Empresa Municipal de Agua Potable Alcantarillado y Aseo Cayambe estan
obligados a colaborar con los comités, comisiones técnicas cuando fueren requeridos.

4



/

¥4
JCTAVA.- Disponibilidad de recursos.- Antes de iniciar el proceso de contratacion,

la Jefatura Administrativa Financiera de la entidad certificara, la existencia de los
recursos suficientes y la disponibilidad de fondos.

NOVENA.- Inicio de tramites.- Los tramites para contratacion de obra civiles se
iniciaran una vez que el Gerente, cuente con los estudios, especificaciones técnicas,
presupuesto referencial y mas documentos precontractuales necesarios, para luego de
ello continuar con lo estipulado en el presente reglamento.

DECIMA.- Derogatoria.- Deréguense todos las reglamentos, asi como las demas
normas intemas reglamentarias que se opongan al presente reglamento y sobre esta
materia de contratacién publica.

DECIMA PRIMERA.- El presente reglamento entrara en vigencia a partir de la
discusion y aprobacion definitiva en segundo debate por parte del Directorio de
EMAPAAC

Dado en Ia reunién de Directorio a los 19 dias del mes de abril del 2006 y aprobada el
| ;

martesr??e-hﬁ%o d% 2006
Ly

-

Ing. Diego Bonifaz

ALCATOEDEL
GBIERND A







